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26 
  ال ارسال مدارک مالی پاداش مقالهرو

 (و اعضای هیئت علمی دانشجویان)
 ارتباط با معاونت آموزشی ندارد روز کاری 2 جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش

27 
  روال تعریف طرح پژوهشی درون دانشگاهی

 (اعضای هیئت علمی)
 جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش

هفته تا ارسال به معاونت  4

 پژوهشی دانشگاه
 ارتباط با معاونت آموزشی ندارد

28 
 روال تکمیل گرنت سالانه

 (اعضای هیئت علمی)
 ارتباط با معاونت آموزشی ندارد روز کاری 2 جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش

29 
 روال درخواست ارتقا پایه

 (اعضای هیئت علمی)
 آموزشیارتباط با معاونت  ندارد روز کاری 2 جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش

30 
 واست تالیف یا ترجمه کتابروال درخ

 (اعضای هیئت علمی)
 جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش

هفته تا ارسال به معاونت  4

 پژوهشی دانشگاه
 ارتباط با معاونت آموزشی ندارد

31 
 روال درخواست فرصت مطالعاتی جامعه و صنعت

 (اعضای هیئت علمی)
 جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش

هفته تا ارسال به معاونت  2

 پژوهشی دانشگاه
 ارتباط با معاونت آموزشی ندارد

32 
 روال درخواست فرصت مطالعاتی خارج از کشور

 (اعضای هیئت علمی)
 جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش

هفته تا ارسال به معاونت  2

 پژوهشی دانشگاه
 پژوهشیارتباط با معاونت  ندارد

33 
 کردهای آموزشی، پژوهشی و مصرفی از گرنتروال درخواست هزینه

 (اعضای هیئت علمی)
 پژوهشیارتباط با معاونت  ندارد روز کاری 2 جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش

34 
ل درخواست استاد راهنمایی دوم یا مشاوره برای روا

 (اعضای هیئت علمی) دانشجویان سایر دانشگاه های دولتی
 دریافت کلیک کنید. جهت پژوهش

هفته تا ارسال به معاونت  1

 پژوهشی دانشگاه
 پژوهشیارتباط با معاونت  ندارد

35 
 روال درخواست خرید کالا

 (اعضای هیئت علمی و یاوران علمی)
 حوزه ریاست ندارد روز کاری 1 جهت دریافت کلیک کنید. اداری
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https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%84%20%D8%AF%D8%B1%D8%AE%D9%88%D8%A7%D8%B3%D8%AA%20%D9%87%D8%B2%DB%8C%D9%86%D9%87%E2%80%8C%DA%A9%D8%B1%D8%AF%D9%87%D8%A7%DB%8C%20%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C%D8%8C%20%D9%BE%DA%98%D9%88%D9%87%D8%B4%DB%8C%20%D9%88%20%D9%85%D8%B5%D8%B1%D9%81%DB%8C%20%D8%A7%D8%B2%20%DA%AF%D8%B1%D9%86%D8%AA.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%84%20%D8%AF%D8%B1%D8%AE%D9%88%D8%A7%D8%B3%D8%AA%20%D9%87%D8%B2%DB%8C%D9%86%D9%87%E2%80%8C%DA%A9%D8%B1%D8%AF%D9%87%D8%A7%DB%8C%20%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C%D8%8C%20%D9%BE%DA%98%D9%88%D9%87%D8%B4%DB%8C%20%D9%88%20%D9%85%D8%B5%D8%B1%D9%81%DB%8C%20%D8%A7%D8%B2%20%DA%AF%D8%B1%D9%86%D8%AA.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%84%20%D8%AF%D8%B1%D8%AE%D9%88%D8%A7%D8%B3%D8%AA%20%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%A7%D8%AF%20%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%DB%8C%DB%8C%20%D8%AF%D9%88%D9%85%20%DB%8C%D8%A7%20%D9%85%D8%B4%D8%A7%D9%88%D8%B1%D9%87%20%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%D8%AC%D9%88%DB%8C%D8%A7%D9%86%20%D8%B3%D8%A7%DB%8C%D8%B1%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%AF%D8%A7%D9%87%20%D9%87%D8%A7%DB%8C%20%D8%AF%D9%88%D9%84%D8%AA%DB%8C.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%84%20%D8%AF%D8%B1%D8%AE%D9%88%D8%A7%D8%B3%D8%AA%20%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%A7%D8%AF%20%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%DB%8C%DB%8C%20%D8%AF%D9%88%D9%85%20%DB%8C%D8%A7%20%D9%85%D8%B4%D8%A7%D9%88%D8%B1%D9%87%20%D8%A8%D8%B1%D8%A7%DB%8C%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%D8%AC%D9%88%DB%8C%D8%A7%D9%86%20%D8%B3%D8%A7%DB%8C%D8%B1%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%AF%D8%A7%D9%87%20%D9%87%D8%A7%DB%8C%20%D8%AF%D9%88%D9%84%D8%AA%DB%8C.pdf
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https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%84%20%D8%AF%D8%B1%D8%AE%D9%88%D8%A7%D8%B3%D8%AA%20%D8%AE%D8%B1%DB%8C%D8%AF%20%DA%A9%D8%A7%D9%84%D8%A7.pdf
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 ندارد - جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش-آموزش شیوه نامه اجرایی آیین نامه و مقررات آموزشی کارشناسی ارشد 45
 و ارتباط با معاونت آموزشی

 پژوهشی بسته به مورد

 ندارد - جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش-آموزش شیوه نامه اجرایی آیین نامه و مقررات آموزشی دکتری 46
 و ونت آموزشیارتباط با معا

 پژوهشی بسته به مورد

 ندارد - جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش-آموزش دستورالعمل و راهنمای نگارش پایان نامه کارشناسی 47
 و آموزشیارتباط با معاونت 

 پژوهشی بسته به مورد

 ندارد - جهت دریافت کلیک کنید. پژوهش-آموزش دستورالعمل نگارش پایان نامه دانشگاه ارومیه ارشد و دکتری 48
 و ارتباط با معاونت آموزشی

 پژوهشی بسته به مورد

https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/39.%20%D9%82%D8%A7%D9%84%D8%A8%20%D8%A8%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%87%D9%81%D8%AA%DA%AF%DB%8C%20010726.docx
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/40.%20%D9%81%D8%B1%D9%85%20%D8%B1%D8%B3%DB%8C%D8%AF%20%D8%AA%D8%AC%D9%87%DB%8C%D8%B2%20%D8%A2%D8%B2%D9%85%D8%A7%DB%8C%D8%B4%DA%AF%D8%A7%D9%87%20010726.docx
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/41.%20%D8%B1%D9%88%D8%A7%D9%84%20%D8%A7%D9%85%D8%A7%D9%86%D8%AA%20%D8%AF%D8%A7%D8%AF%D9%86%20%D8%AA%D8%AC%D9%87%DB%8C%D8%B2%D8%A7%D8%AA%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87%20%D8%A8%D9%87%20%D8%B3%D8%A7%DB%8C%D8%B1%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87%E2%80%8C%D9%87%D8%A7%20010726.docx
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/42.%20%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%DB%8C%20%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D9%81%D8%A7%D8%AF%D9%87%20%D8%A7%D8%B2%20%D9%BE%D8%B1%D9%88%DA%98%DA%A9%D8%AA%D9%88%D8%B1%D9%87%D8%A7%20010726.docx
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/43.%20%D9%85%D8%AE%D8%B5%D9%88%D8%B5%20%D9%BE%D8%B1%D9%88%DA%98%DA%A9%D8%AA%D9%88%D8%B1%D9%87%D8%A7%DB%8C%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%A9%D8%AF%D9%87%20010726%20Ezcast%20%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%DB%8C%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D9%84%D9%88%D8%AF%20%D9%86%D8%B1%D9%85%20%D8%A7%D9%81%D8%B2%D8%A7%D8%B1.docx
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B4%DB%8C%D9%88%D9%87_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%A7%D8%AC%D8%B1%D8%A7%DB%8C%DB%8C%20%D8%A2%DB%8C%DB%8C%D9%86_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%88%20%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA%20%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C%20%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%86%D8%A7%D8%B3%DB%8C.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B4%DB%8C%D9%88%D9%87_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%A7%D8%AC%D8%B1%D8%A7%DB%8C%DB%8C%20%D8%A2%DB%8C%DB%8C%D9%86_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%88%20%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA%20%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C%20%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%86%D8%A7%D8%B3%DB%8C.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B4%DB%8C%D9%88%D9%87_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%A7%D8%AC%D8%B1%D8%A7%DB%8C%DB%8C%20%D8%A2%DB%8C%DB%8C%D9%86_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%88%20%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA%20%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C%20%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%86%D8%A7%D8%B3%DB%8C_%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D8%AF.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B4%DB%8C%D9%88%D9%87_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%A7%D8%AC%D8%B1%D8%A7%DB%8C%DB%8C%20%D8%A2%DB%8C%DB%8C%D9%86_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%88%20%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA%20%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C%20%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%86%D8%A7%D8%B3%DB%8C_%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D8%AF.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B4%DB%8C%D9%88%D9%87_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%A7%D8%AC%D8%B1%D8%A7%DB%8C%DB%8C%20%D8%A2%DB%8C%DB%8C%D9%86_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%88%20%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA%20%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C%20%D8%AF%DA%A9%D8%AA%D8%B1%DB%8C.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%B4%DB%8C%D9%88%D9%87_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%A7%D8%AC%D8%B1%D8%A7%DB%8C%DB%8C%20%D8%A2%DB%8C%DB%8C%D9%86_%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D9%88%20%D9%85%D9%82%D8%B1%D8%B1%D8%A7%D8%AA%20%D8%A2%D9%85%D9%88%D8%B2%D8%B4%DB%8C%20%D8%AF%DA%A9%D8%AA%D8%B1%DB%8C.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%AF%D8%B3%D8%AA%D9%88%D8%B1%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84%20%D9%88%20%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%DB%8C%20%D9%86%DA%AF%D8%A7%D8%B1%D8%B4%20%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%86%D8%A7%D8%B3%DB%8C.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%AF%D8%B3%D8%AA%D9%88%D8%B1%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84%20%D9%88%20%D8%B1%D8%A7%D9%87%D9%86%D9%85%D8%A7%DB%8C%20%D9%86%DA%AF%D8%A7%D8%B1%D8%B4%20%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%DA%A9%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D9%86%D8%A7%D8%B3%DB%8C.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%AF%D8%B3%D8%AA%D9%88%D8%B1%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84%20%D9%86%DA%AF%D8%A7%D8%B1%D8%B4%20%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%AF%D8%A7%D9%87%20%D8%A7%D8%B1%D9%88%D9%85%DB%8C%D9%87%20%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D8%AF%20%D9%88%20%D8%AF%DA%A9%D8%AA%D8%B1%DB%8C.pdf
https://ece.urmia.ac.ir/sites/ece.urmia.ac.ir/files/%D8%AF%D8%B3%D8%AA%D9%88%D8%B1%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%85%D9%84%20%D9%86%DA%AF%D8%A7%D8%B1%D8%B4%20%D9%BE%D8%A7%DB%8C%D8%A7%D9%86%20%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87%20%D8%AF%D8%A7%D9%86%D8%B4%DA%AF%D8%A7%D9%87%20%D8%A7%D8%B1%D9%88%D9%85%DB%8C%D9%87%20%D8%A7%D8%B1%D8%B4%D8%AF%20%D9%88%20%D8%AF%DA%A9%D8%AA%D8%B1%DB%8C.pdf


 1یا درخواست شماره  اقدام

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 فرم درخواست دانشجو

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

  شماره دانشجویی  خانوادگینام و نام

  مقطع  رشته/گرایش

  تعداد واحد گذرانده  تعداد واحد ترم جاری

  معدل کل  سال قبلمعدل نیم

    تعداد مشروطی

  شماره تلفن منزل  شماره تلفن همراه

  آدرس منزل

 درخواست دانشجو:

 

 

 

 

 تاریخ و امضای دانشجونام و نام خانوادگی، 

 

 

 

 

 

 عکس کارت ملی/کارت دانشجویی

 

 

 

 

 

 نظر مدیر گروه:

 

 

 250با حداکثر ظرفیت حدوداً  PDFزمینه سفید، به صورت فایل عکس فرم درخواست دانشجو شامل امضا و کارت ملی/کارت دانشجویی، باید توسط اپلیکیشن اسکنر موبایل با پس

 کیلوبایت تهیه شود.

 



 2اقدام یا درخواست شماره 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 کارآموزیفرم درخواست 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 ..........................مهندسی  گروه محترم مدیر

.............. به شماره دانشجویی اینجانب .......................... دانشجوی مقطع .......................... رشته .......................... گرایش ............اً با سلام، احترام

 باشم.متقاضی اخذ درس کارآموزی می.......................... 

  دهتعداد واحد گذران  تعداد واحد ترم جاری

  معدل کل  سال قبلمعدل نیم

    تعداد مشروطی

  شماره تلفن منزل  شماره تلفن همراه

  آدرس منزل

مشخصات محل کارآموزی مرتبط با رشته/گرایش تایید شفاهی شده از طرف شرکت به قرار زیر است، خواهشمند است دستورات 

 نامه را مبذول بفرمائید.مقتضی جهت صدور معرفی

  نام مدیرعامل شرکت  شرکتنام 

  شماره ثبت شرکت  تلفن شرکت

  آدرس شرکت

آوا انتخاب واحد نموده و نامه تایید رسمی شرکت مبنی بر موافقت دوره شوم که درس کارآموزی را از سیستم همدر ضمن متعهد می

 به مدیر گروه تحویل بدهم.نامه دانشگاه را تا قبل از شروع کارآموزی کارآموزی اینجانب در پاسخ به معرفی

 

 نام و نام خانوادگی، تاریخ و امضای دانشجو

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 3اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 کارآموزیروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

ط توس یجهت موافقت با گذراندن دوره کارآموز یاز محل کارآموز یو استعلام شفاه شیمرتبط با رشته/گرا یانتخاب محل کارآموز -1

 دانشجو

 گروه توسط دانشجو ریبه مدآن  لیتحو، امضا و لیدانشکده، تکم تیاز سا "یفرم درخواست کارآموز"دانلود  -2

انشجو دق فرم درخواست طبمکاتبات  ونیدانشجو در اتوماس نامهیمعرف سینوشیپ هیتهبررسی و تایید فرم درخواست کارآموزی و  -3

 گروه ریتوسط مدبا رونوشت به کارشناس آموزش دانشکده  سیئو ارسال آن به ر

  مقطع، رشته ،خانوادگی، شماره دانشجویینام و نام ،نامه کارآموزیمعرفی"شامل اتوماسیون مکاتبات در نویس پیشعنوان ،

 باشد. "گرایش

 دانشکده سئیرنامه توسط معرفی و امضا یبررس -4

 دانشکدهکارشناس آموزش آوا توسط هم ستمیدر س یواحد درس کارآموزانتخاب  -5

 توسط دانشجو از کارشناس آموزش دانشکده نامهیمعرف نتیپر گرفتن -6

نامه کارآموزی به صورت نامه رسمی با درج زمان شروع و پایان دوره به معرفیپاسخ گرفتن و  یبه محل کارآموز نامهیارائه معرف -7

 توسط دانشجو یشروع کارآموز خیقبل از تار یمحل کارآموزکارآموزی از 

 تحویل نامه موافقت محل کارآموزی به مدیر گروه توسط دانشجو -8

 کارآموزی توسط دانشجوگزارش  هیو ته، گرفتن نامه رسمی اتمام کارآموزی از محل کارآموزی یدوره کارآموزگذراندن  -9

 توسط دانشجوگروه  ریبه مد یموزآزارش کارگنامه رسمی اتمام کارآموزی و  لیتحو -10

 گروه ریتوسط مدکارآموزی ثبت نمره ارزیابی و  -11

 

 
 
 
 
 



 4اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 صدور گواهی تدریس اساتید حل تمرینروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

به صورت نامه کتبی شامل کد ملی، شماره دانشجویی، دروس حل تمرین، شماره ترم به عضو هیات علمی توسط استاد درخواست  -1

 حل تمرین

 توسط عضو هیات علمی مکاتبات اتوماسیون طریق زو ارسال نامه به مدیر گروه ا بررسی -2

 شماره دانشجویی، خانوادگینام و نام ،درخواست گواهی تدریس استاد حل تمرین"در اتوماسیون مکاتبات شامل نامه ن عنوا ،

 باشد." ه ترمشمار

 روه بررسی و ارجاع نامه به معاون آموزشی دانشکده توسط مدیر گ -3

 صدور گواهی تدریس استاد حل تمرین توسط معاون آموزشی دانشکدهدانشکده جهت آموزش  کارشناس بررسی و ارجاع نامه به -4

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 5اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 گواهی تدریس اساتید مدعوصدور روال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 کتبی شامل کد ملی، کد استادی، دروس تدریس شده، شماره ترم به مدیر گروه توسط استاد مدعوبه صورت نامه درخواست  -1

 توسط مدیر گروه  مکاتبات اتوماسیون طریقبررسی و ارسال نامه به معاون آموزشی دانشکده از  -2

 مه ترشمارکد استادی،  استاد مدعو، خانوادگینام و نام ،درخواست گواهی تدریس"در اتوماسیون مکاتبات شامل نامه ن عنوا "

 باشد.

 صدور گواهی تدریس استاد مدعو توسط معاون آموزشی دانشکدهدانشکده جهت آموزش  کارشناس بررسی و ارجاع نامه به -3

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 6اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 نامهالتحقیق پایانفرم حق

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 سرکار خانم/جناب آقای ..........................

 با سلام و احترام

 ود.ش.......................... به عهده جنابعالی گذاشته میتحصیلی  سال............  سالدر نیمبه موجب این حکم مسئولیت تدریس دروس زیر 

خانوادگی نام و نام

 دانشجو
 مقطع

استاد 

 راهنما/مشاور

تعداد 

 واحد

درصد 

 مشارکت

 تعداد ساعت معادل تعداد واحد معادل
دانشکده 

 درصد مشارکت تدریسمحل 

 ×تعداد واحد 

 تعداد واحد معادل

17 × 

        

 

  پایه  مرتبه دانشگاهی
تاریخ شروع خدمت در 

 دانشگاه
 

  التحقیقتعداد واحد حق  تاریخ شروع قرارداد  شماره حساب بانک ملی

 

 دانشکدهامضای معاون پژوهشی    امضای مدیر گروه   امضای استاد راهنما/ مشاور

 

 

 

 باشد.عقد قرارداد حق التحقیق به تعداد ............ واحد و تعداد ............ ساعت بلامانع می

 

 امضای ریاست دانشکده

 

 

 
 
 
 
 



 7اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 نامهتحقیق پایانالحقارسال مدارک روال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 توسط استاد راهنمای اول مکاتبات اتوماسیون طریق از گروهبه مدیر ارسال مدارک زیر  -1

  پروپوزال همه اساتید راهنما و مشاورحکم 

 نامهحکم دفاع از پایان 

 نامهفرم ارزیابی دفاع از پایان 

 التحقیق همه اساتید راهنما و مشاورفرم حق 

  خارج از دانشگاه دیتااس ینیکارگز شیحکم و فشماره حساب بانک ملی، تصویر 

 از دانشگاه پیمانیخارج د یتاشماره بیمه تامین اجتماعی اس 

  خانوادگی، شماره دانشجویی، مقطع، رشته، گرایشنامه، نام و نامتحقیق پایانالحق"شامل اتوماسیون مکاتبات در عنوان نامه" 

 .باشد

 توسط مدیرگروه دانشکدهپژوهشی معاون  بهنامه و ارجاع ، امضا بررسی -2

 

 
 
 
 
 
 



 8اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 فرم تمدید سنوات تحصیلی

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

یش .......................... به شماره دانشجویی گرابا سلام، احتراماً اینجانب .......................... دانشجوی مقطع .......................... رشته .......................... 

 .......................... درخواست تمدید سنوات تحصیلی زیر را دارم.

 دکتری( 10ترم  □دکتری           9ترم  □ارشد          کارشناسی 6ترم  □ارشد          کارشناسی 5ترم  □) 14002سال نیم

 

 تاریخ و امضای دانشجوخانوادگی، نام و نام
 

 باشد:های تحقیقاتی انجام شده اینجانب در ترم گذشته به شرح زیر میفعالیت

 

 

 

 

 

 باشد:رو به قرار زیر میهای تحقیقاتی اینجانب در ترم پیشفعالیت

 

 

 

 ..........................مدیر محترم گروه مهندسی 

 قرار نگرفت. □قرار گرفت.    □درخواست تمدید سنوات تحصیلی دانشجو مورد تائید   

 

 تاریخ و امضای استاد راهنمای اول

 

 های پیشرفتهمعاون محترم آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده برق، کامپیوتر و فناوری

 قرار نگرفت. □قرار گرفت.    □درخواست تمدید سنوات تحصیلی دانشجو در جلسه گروه مورخ .......................... مورد تائید   

 

 تاریخ و امضای مدیر گروه

 

ت.   قرار گرف □پژوهشی دانشکده مورخ .......................... مورد تائید   -درخواست تمدید سنوات تحصیلی دانشجو در جلسه شورای آموزشی

 قرار نگرفت. □

 

 تاریخ و امضای معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده

 



 9اقدام یا درخواست شماره 

 

 
برق، کامپیوتر و ه دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 تمدید سنوات تحصیلیروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 استاد راهنمای اول توسط دانشجواز سایت دانشکده، تکمیل، امضا و ارسال آن به  "فرم تمدید سنوات تحصیلی"دانلود  -1

 مکاتبات توسط استاد راهنمای اول اتوماسیون طریق از گروه مدیر و ارسال آن به مضابررسی، ا -2

  ماره ش-خانوادگی، شماره دانشجویی، مقطع، رشته، گرایشتمدید سنوات، نام و نام"در اتوماسیون مکاتبات شامل عنوان نامه

 باشد. "ترم سال تحصیلی

 توسط مدیر گروه به معاون آموزشی دانشکده نامهارجاع بررسی، امضا و  -3

 دانشکدهتوسط معاون آموزشی دانشکده جهت انتخاب واحد  به کارشناس آموزشنامه ارجاع بررسی، امضا و  -4

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 10اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 پیشرفتههای فناوری

 تعالیبسمه

 

 

 ارشدنامه کارشناسیفرم اعلام مشخصات پایان

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

  شماره دانشجویی  خانوادگی دانشجونام و نام

  گرایش  رشته

  درصد اشتراک  استاد راهنمای اول

  درصد اشتراک  استاد راهنمای دوم

  درصد اشتراک  استاد مشاور

عنوان فارسی پیشنهادی 

 نامهپایان

 

 

عنوان لاتین پیشنهادی 

 پایان نامه

 

 

 تاریخ و امضای دانشجوخانوادگی، نام و نام

 

 

 

 تاریخ و امضای استاد راهنمای اول

 

 

 

با تغییر به  بدون تغییر،  نامه، موارد فوق مطرح شد و عناوین فارسی و لاتین پیشنهادی پایان ..........................در جلسه گروه مورخ 

 صورت زیر مورد تایید قرار گرفت.

 .......................................................................................................................................................................................................................عنوان فارسی: 

.................................................................................................................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................................................عنوان لاتین: ........................................

.................................................................................................................................................................................................................................................. 

 تاریخ و امضای مدیر گروه

 

 

 

 

 
 



 11اقدام یا درخواست شماره 

 

 
برق، کامپیوتر و ه دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 ارشدیارشناستصویب پروپوزال کروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

امضا و ارسال آن به استاد راهنمای اول توسط از سایت دانشکده، تکمیل،  "ارشدنامه کارشناسیفرم اعلام مشخصات پایان"دانلود  -1

 دانشجو

 نامه با/بدون اصلاحات در جلسه گروهطرح و تصویب مفاد فرم اعلام مشخصات پایان -2

 نامه تصویب شده به دانشجو توسط مدیر گروهرسانی اصلاحات فرم اعلام مشخصات پایاناطلاع -3

 نامه از کارشناس پژوهش دانشکده توسط دانشجوپایاندریافت کد کاربری و کلمه عبور سامانه  -4

 نامه تصویب شده توسط دانشجوها طبق فرم اعلام مشخصات پایاننامهنام اولیه در سامانه پایانثبت -5

 روهگ مدیر شده توسط تصویب نامهپایان مشخصات اعلام فرم اساس ها برنامهمشاور در سامانه پایان و راهنما ثبت و تایید اساتید -6

 دانشجو توسط هانامهپایان سامانه داک درداک و رسید پیشینه تحقیق ایرانرسید ثبت ایران هایبارگذاری فایلو  پروپوزال تکمیل -7

 راهنما و مشاور اساتید ها توسطنامهبا/بدون اصلاحات در سامانه پایان پروپوزال تایید و بررسی -8

 گروه مدیر ها توسطنامهپروپوزال در سامانه پایانداور  اساتید ثبت و تایید -9

 داور اساتید ها توسطنامهبا/بدون اصلاحات در سامانه پایان تایید پروپوزال بررسی و -10

 گروه ها توسط مدیرنامهپروپوزال در سامانه پایان تایید و بررسی -11

 پژوهشی ها توسط معاوننامهتید راهنما و مشاور در سامانه پایانپروپوزال ارسال آن به اسا تصویب حکم صدور بررسی، تایید و -12

 دانشکده

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 12اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 فرم درخواست آزمون جامع

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

گرایش .......................... به شماره دانشجویی با سلام، احتراماً اینجانب .......................... دانشجوی مقطع .......................... رشته .......................... 

ها، گذراندن تمامی دروس و داشتن حد نصاب معدل کل و نمره آزمون زبان، نامه.......................... با آگاهی و رعایت کلیه قوانین و آیین

 درخواست صدور مجوز برگزاری آزمون جامع را دارم.

 

 خ و امضای دانشجونام و نام خانوادگی، تاری

 

 های پیشرفتهمعاون محترم آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده برق، کامپیوتر و فناوری

.......................... در جلسه گروه مورخ .......................... با برگزاری آزمون جامع با عناوین دروس زیر، در بخش کتبی در ساعت ............ مورخ 

 ... موافقت شد........................... و در بخش شفاهی در ساعت ............ مورخ .......................... در محل ....................... در محل

 نام دانشگاه یا موسسه متبوع مرتبه علمی خانوادگی ممتحننام و نام عنوان ماده امتحانی ردیف

1     

2     

3     

4     

 .......................... خانوادگی ممتحن خارج از دانشگاه: .......................... مرتبه علمی: .......................... نام دانشگاه یا موسسه متبوع:نام و نام

 تاریخ و امضای مدیر گروه    تاریخ و امضای استاد راهنمای اول

 

 

 

 های پیشرفتهبرق، کامپیوتر و فناوری کارشناس محترم آموزش دانشکده

پس از بررسی گذرانده شدن تمامی دروس و داشتن حد نصاب معدل کل و نمره آزمون زبان، نسبت به صدور حکم آزمون جامع اقدام 

 نمائید.

 

 تاریخ و امضای معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده

 

 

 
 



 13اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 فرم گزارش نمره آزمون جامع

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 های پیشرفتهمعاون محترم آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده برق، کامپیوتر و فناوری

.......................... دانشجوی مقطع .......................... رشته .......................... رساند آزمون جامع خانم/آقای با سلام، بدینوسیله به اطلاع می

های .......................... و .......................... در تاریخگرایش .......................... به شماره دانشجویی .......................... به صورت کتبی و شفاهی 

 برگزار گردید.

 عناوین دروس امتحانی ردیف
 نمره کتبی

 به عدد

 نمره کتبی

 به حروف

 نمره شفاهی

 به عدد

 نمره شفاهی

 به حروف

خانوادگی نام و نام

 و امضا ممتحن

1       

2       

3       

4       

5* --- --- ---    

 * ممتحن خارج از دانشگاه

 میانگین نمرات شفاهی میانگین نمرات کتبی
 نمره نهایی با اعمال ضرایب

 میانگین نمرات شفاهی( %30میانگین نمرات کتبی و  70%)

   

 قبول نگردید. □قبول گردید.    □شود دانشجو در آزمون جامع با کسب نمره نهایی ............ گواهی می

 

 تاریخ و امضای مدیر گروه

 

 قبول نگردید. □قبول گردید.    □شود دانشجو در آزمون جامع با کسب نمره نهایی ............ گواهی می

 

 تاریخ و امضای معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده

 

 

 



 14اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 برگزاری آزمون جامع روال

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

از سایت دانشکده، تکمیل، امضا و ارسال آن به همراه تصویر مدرک آزمون زبان به استاد  "فرم درخواست آزمون جامع"دانلود  -1

 راهنمای اول توسط دانشجو

 طرح و تعیین دروس و زمان بخش کتبی و شفاهی آزمون جامع دانشجو در جلسه گروه -2

 سال آن به مدیر گروه در اتوماسیون مکاتبات توسط استاد راهنمای اولبررسی، امضا و ار -3

  خانوادگی، شماره دانشجویی، مقطع، رشته، ، نام و نامدرخواست آزمون جامع"در اتوماسیون مکاتبات شامل عنوان نامه

 باشد. "گرایش

 بررسی، امضا و ارجاع آن به معاون آموزشی دانشکده توسط مدیر گروه -4

 بررسی، امضا و ارجاع آن به کارشناس آموزش دانشکده جهت صدور حکم آزمون جامع توسط معاون آموزشی دانشکده -5

 برگزاری آزمون جامع بخش کتبی و بخش شفاهی -6

 در اتوماسیون معاون آموزشی دانشکدهاز سایت دانشکده، تکمیل، امضا و ارسال آن به  "فرم گزارش نمره آزمون جامع "دانلود  -7

 مکاتبات توسط مدیر گروه

  خانوادگی، شماره دانشجویی، مقطع، رشته، ، نام و نامگزارش نمره آزمون جامع"در اتوماسیون مکاتبات شامل عنوان نامه

 باشد. "گرایش

 آوا توسط معاون آموزشی دانشکدهبررسی، امضا و ارجاع آن به کارشناس آموزش دانشکده جهت ثبت نمره در سیستم هم -8

 

 
 
 
 
 



 15اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 زحمه ممتحن آزمون جامع خارج از دانشگاهالارسال مدارک حقروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 توسط استاد راهنمای اول مکاتبات اتوماسیون طریق به مدیر گروه ازارسال مدارک زیر  -1

  آزمون جامعحکم 

 فرم گزارش نمره آزمون جامع امضا شده 

  خارج از دانشگاهممتحن  ینیکارگز شیحکم و فشماره حساب بانک ملی، تصویر 

  خارج از دانشگاه پیمانیممتحن شماره بیمه تامین اجتماعی 

  خانوادگی، شماره نام و نام ،زحمه ممتحن آزمون جامع خارج از دانشگاهالحق"شامل اتوماسیون مکاتبات در عنوان نامه

 .باشد "دانشجویی، مقطع، رشته، گرایش

 توسط مدیرگروه دانشکدهآموزشی معاون  بهنامه و ارجاع  بررسی -2

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 16اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 نامه دکتریاعلام مشخصات پایانفرم 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

  شماره دانشجویی  دانشجوخانوادگی نام و نام

  گرایش  رشته

  درصد اشتراک  استاد راهنمای اول

  درصد اشتراک  استاد راهنمای دوم

  درصد اشتراک  استاد مشاور

عنوان فارسی پیشنهادی 

 نامهپایان

 

 

عنوان لاتین پیشنهادی 

 پایان نامه

 

 

 خانوادگی، تاریخ و امضای دانشجونام و نام

 

 

 

 امضای استاد راهنمای اولتاریخ و 

 

 

 

با تغییر به  بدون تغییر،  نامه، موارد فوق مطرح شد و عناوین فارسی و لاتین پیشنهادی پایان ..........................در جلسه گروه مورخ 

 صورت زیر مورد تایید قرار گرفت.

 .......................................................................................................................................................................................................................عنوان فارسی: 

.................................................................................................................................................................................................................................................. 

 .................................................................................................................................................................................عنوان لاتین: ........................................

.................................................................................................................................................................................................................................................. 

 تاریخ و امضای مدیر گروه

 

 

 

 

 
 
 
 



 17اقدام یا درخواست شماره 

 

 
برق، کامپیوتر و ه دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 فرم درخواست دفاع از پروپوزال دکتری

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

مقطع .......................... رشته .......................... گرایش .......................... با سلام، احتراماً به پیوست پروپوزال اینجانب .......................... دانشجوی 

......................... و استاد/اساتید ..................................به شماره دانشجویی .......................... با عنوان .......................................................................

ها، گذراندن تمامی دروس، داشتن نامهراهنما: .......................... و استاد/اساتید مشاور .......................... با آگاهی و رعایت کلیه قوانین و آیین

 گردد.ررسی امکان برگزاری جلسه دفاع از پروپوزال تقدیم میحد نصاب معدل کل و نمره آزمون زبان و گذراندن آزمون جامع، جهت ب

 

 نام و نام خانوادگی، تاریخ و امضای دانشجو

 

 های پیشرفتهمعاون محترم پژوهشی دانشکده برق، کامپیوتر و فناوری

پروپوزال در ساعت ............ مورخ .......................... در جلسه گروه مورخ .......................... اعضای محترم هیات داوران با برگزاری جلسه دفاع از 

 در محل .......................... موافقت نمودند.

 نام و نام خانوادگی ترکیب هیات داوران
دانشگاه یا 

 موسسه متبوع
 امضاء تاریخ دریافت پروپوزال مرتبه علمی

      استاد راهنمای اول

      استاد راهنمای دوم

      استاد مشاور

      1استاد داور داخلی 

      2استاد داور داخلی 

      استاد داور خارجی

 تاریخ و امضای مدیر گروه    تاریخ و امضای استاد راهنمای اول

 

 

 

 های پیشرفتهکارشناس محترم پژوهش دانشکده برق، کامپیوتر و فناوری

گذرانده شدن آزمون جامع با هماهنگی  داشتن حد نصاب معدل کل و نمره آزمون زبان و پس از بررسی گذرانده شدن تمامی دروس،

 کارشناس آموزش، نسبت به صدور حکم دفاع از پروپوزال دکتری اقدام نمائید.

 

 تاریخ و امضای معاون پژوهشی دانشکده

 

 

 



 18اقدام یا درخواست شماره 

 

 
و  ه برق، کامپیوتردانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 فرم صورتجلسه دفاع از پروپوزال دکتری

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 ..........................مهندسی  گروه محترم مدیر

.......................... دانشجوی مقطع .......................... رشته رساند جلسه دفاع از پروپوزال خانم/آقای با سلام، بدینوسیله به اطلاع می

.......................... ..................................................................................... گرایش .......................... به شماره دانشجویی .......................... با عنوان ...........

در دانشکده  ..........................مورخ ............ اعضاء محترم هیات داوران در ساعت  با حضور......................................................................................... 

 قرار نگرفت. □قرار گرفت.    □و پروپوزال دکتری دانشجو مورد تصویب  های پیشرفته تشکیل شدبرق، کامپیوتر و فناوری

 .......................................................................................................................................................................................................................عنوان فارسی: 

.................................................................................................................................................................................................................................................. 

 .........................................................................................................................................................................................................................عنوان لاتین: 

.................................................................................................................................................................................................................................................. 

 .....................اول: ............................... راهنمای استاد
 

 

 دوم: .................................................... راهنمای استاد
 

 

 استاد مشاور: ....................................................
 

 

 استاد داور خارجی: ....................................................
 

 

 داخلی: ....................................................استاد داور 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 19اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 تصویب پروپوزال دکتریروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 ارسال آن به استاد راهنمای اول توسط دانشجواز سایت دانشکده، تکمیل، امضا و  "نامه دکتریفرم اعلام مشخصات پایان"دانلود  -1

 نامه با/بدون اصلاحات در جلسه گروهطرح و تصویب مفاد فرم اعلام مشخصات پایان -2

 نامه تصویب شده به دانشجو توسط مدیر گروهرسانی اصلاحات فرم اعلام مشخصات پایاناطلاع -3

 ز کارشناس پژوهش دانشکده توسط دانشجونامه ادریافت کد کاربری و کلمه عبور سامانه پایان -4

 نامه تصویب شده توسط دانشجوها طبق فرم اعلام مشخصات پایاننامهنام اولیه در سامانه پایانثبت -5

 روهگ مدیر شده توسط تصویب نامهپایان مشخصات اعلام فرم اساس ها برنامهمشاور در سامانه پایان و راهنما ثبت و تایید اساتید -6

از سایت دانشکده، تکمیل، امضا، هماهنگی و اخذ امضا از اساتید راهنما، مشاور و  "فرم درخواست دفاع از پروپوزال دکتری"دانلود  -7

 داور و ارسال آن به همراه تصویر مدرک آزمون زبان به استاد راهنمای اول توسط دانشجو

 مکاتبات توسط استاد راهنمای اولبررسی، امضا و ارسال آن به مدیر گروه از طریق اتوماسیون  -8

  خانوادگی، شماره دانشجویی، مقطع، نام و نام درخواست دفاع از پروپوزال دکتری،"در اتوماسیون مکاتبات شامل عنوان نامه

 باشد. "رشته، گرایش

 بررسی، امضا و ارجاع آن به معاون پژوهشی دانشکده توسط مدیر گروه -9

 کارشناس پژوهش دانشکده جهت صدور حکم دفاع از پروپوزال توسط معاون پژوهشی دانشکده بررسی، امضا و ارجاع آن به -10

 از سایت دانشکده توسط دانشجو "فرم صورتجلسه دفاع از پروپوزال دکتری"دانلود  -11

 داور توسط دانشجو اساتید اصلاحی نظرات اخذ دکتری و پروپوزال از دفاع جلسه برگزاری -12

 اتوماسیون طریق از گروه مدیر صورتجلسه دفاع از پروپوزال دکتری امضا شده توسط اساتید راهنما، مشاور و داور بهارسال فرم  -13

 راهنمای اول استاد مکاتبات توسط

  خانوادگی، شماره دانشجویی، مقطع، نام و نام صورتجلسه دفاع از پروپوزال دکتری،"در اتوماسیون مکاتبات شامل عنوان نامه

 باشد. "رایشرشته، گ

 بررسی و ارجاع نامه به معاون پژوهشی دانشکده توسط مدیر گروه -14

 داور در پروپوزال توسط دانشجو نظرات اصلاحی اساتید انجام -15

 ط دانشجوها توسنامهداک در سامانه پایانداک و رسید پیشینه تحقیق ایرانهای رسید ثبت ایرانتکمیل پروپوزال و بارگذاری فایل -16

 راهنما و مشاور اساتید ها توسطنامهبا/بدون اصلاحات در سامانه پایان پروپوزال تایید و بررسی -17

 گروه مدیر ها توسطنامهداور پروپوزال در سامانه پایان ثبت و تایید اساتید -18

 داور اساتید ها توسطنامهبا/بدون اصلاحات در سامانه پایان تایید پروپوزال بررسی و -19

 گروه ها توسط مدیرنامهپروپوزال در سامانه پایان تایید و بررسی -20

ی پژوهش ها توسط معاوننامهپروپوزال و ارسال آن به اساتید راهنما و مشاور در سامانه پایان تصویب حکم صدور تایید و بررسی، -21

 دانشکده

 

 
 
 
 



 20اقدام یا درخواست شماره 

 

 
برق، کامپیوتر و  هدانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 زحمه استاد داور پروپوزال دکتری خارج از دانشگاهالارسال مدارک حقروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 توسط استاد راهنمای اول مکاتبات اتوماسیون طریق به مدیر گروه ازارسال مدارک زیر  -1

  دفاع از پروپوزال دکتریحکم 

 صورتجلسه دفاع از پروپوزال دکتری امضا شده 

  خارج از دانشگاهداور د ااست ینیکارگز شیحکم و فشماره حساب بانک ملی، تصویر 

 خارج از دانشگاه پیمانیداور د اشماره بیمه تامین اجتماعی است 

  خانوادگی، شماره نام و نام ،اور پروپوزال دکتری خارج از دانشگاهزحمه استاد دالحق"شامل اتوماسیون مکاتبات در عنوان نامه

 .باشد "دانشجویی، مقطع، رشته، گرایش

 توسط مدیرگروه دانشکدهپژوهشی معاون  بهنامه و ارجاع  بررسی -2

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 21اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 نامهفرم ارزیابی دفاع از پایان

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 

 قابل توجه: 
 و استفاده گردد.ها دانلود نامهدر مورد فرم ارزیابی دفاع، فرم موجود در سامانه پایان

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 22اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 نامه دانشجویان تحصیلات تکمیلیدفاع از پایانروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 پروپوزال توسط دانشجوها پس از گذشت زمان مورد انتظار از تصویب نامهدرخواست دفاع از سامانه پایان -1

 ها توسط دانشجونامههای کارآفرینی مورد نیاز در سامانه پایاننامه، فرم همانندجو و گواهیبارگذاری چکیده و گزارش پایان -2

 ها توسط اساتید راهنما و مشاورنامهبررسی و تایید مدارک بارگذاری شده در سامانه پایان -3

 ها توسط کارشناس آموزش دانشکدهنامهنده شده دانشجو در کارنامه تحصیلی در سامانه پایانبررسی و تایید واحدهای گذرا -4

 ها توسط کارشناس آموزش کلنامهبررسی و تایید وضعیت تحصیلی دانشجو در سامانه پایان -5

 ها توسط مدیر گروهنامهیانها، ثبت و تایید اساتید داور در سامانه پانامهبررسی مدارک بارگذاری شده در سامانه پایان -6

 تواند جهت جایگزینی استاد داور جدید را به در صورت عدم دسترسی به استاد داور پروپوزال و یا دلایل دیگر، مدیر گروه می

 معاونت پژوهشی دانشکده در اتوماسیون مکاتبات اعلام نماید.

 انشکدهد یمعاون پژوهشها توسط نامهبررسی و تایید در سامانه پایان -7

 ها توسط اساتید داورنامهبررسی و تایید مدارک بارگذاری شده دانشجو در سامانه پایان -8

ها، هماهنگی و اخذ امضا از اساتید راهنما، مشاور و داور و بارگذاری مجدد آن در نامهاز سامانه پایان "زمان دفاع نییفرم تع"دانلود  -9

 ها توسط دانشجونامهسامانه پایان

 دانشکده کارشناس پژوهشبررسی و تایید فرم تعیین زمان دفاع توسط  -10

ها توسط معاون نامهنامه و ارسال آن به اساتید راهنما، مشاور و داور در سامانه پایانبررسی، تایید و صدور حکم دفاع از پایان -11

 پژوهشی دانشکده

 e.nasrollahpur@urmia.ac.irشناس فناوری اطلاعات دانشکده به آدرس نامه و ارسال آن به کاراز پایاندفاع  هیاطلاع میتنظ -12

 توسط دانشجو یهدفاعزمان جلسه هفته مانده به  کجهت درج در سایت اینترنتی دانشکده حداقل ی

  دانشکده نام و نام خانوادگی دانشجو، رشته، گرایش و مقطع اطلاعات مورد نیاز برای ارسال به کارشناس فناوری اطلاعات

 باشد.نامه، اساتید راهنما، اساتید مشاور و اساتید داور، تاریخ، زمان و مکان دفاع میتحصیلی، عنوان و چکیده پایان

یک هفته، سه روز و یک روز مانده به زمان  داور و، مشاور راهنما دیاسات، گروه ریبه مدنامه از پایاندفاع  هیارسال اطلاعیادآوری و  -13

 توسط دانشجو جلسه دفاعیه

 از سایت دانشکده، تکمیل، پرینت و ارائه آن به همراه مقالات چاپ شده در جلسه دفاعیه "نامهدفاع از پایان فرم ارزیابی"دانلود  -14

 توسط دانشجو

 

 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:e.nasrollahpur@urmia.ac.ir


 23اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 التحصیلی دانشجویان تحصیلات تکمیلیفارغروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 دیرم نامه بهداور و صفحه اول مقالات مستخرج از پایاننامه امضا شده توسط اساتید راهنما، مشاور و از پایان فرم ارزیابی دفاع ارسال -1

 راهنمای اول استاد مکاتبات توسط اتوماسیون طریق از گروه

  خانوادگی، شماره دانشجویی، مقطع، رشته، نام و نام نامه،فرم ارزیابی دفاع از پایان"در اتوماسیون مکاتبات شامل عنوان نامه

 باشد. "گرایش

 گروه مدیر آموزشی دانشکده توسط معاون آن به و ارجاع هانامهپایان دهیقوانین نمرهبررسی نمره طبق  -2

 آموزشی دانشکده معاون ها توسطنامهپژوهش دانشکده جهت بارگذاری در سامانه پایان کارشناس بررسی و ارجاع نامه به -3

ها توسط کارشناس پژوهش نامهه و بارگذاری آن در سامانه پایاننامه با حکم دفاع مربوطمقایسه اطلاعات فرم ارزیابی دفاع از پایان -4

 دانشکده

 نامه بارگذاری شده توسط کارشناس آموزش دانشکدهآوا بر اساس فرم ارزیابی دفاع از پایانثبت نمره در سیستم هم -5

 دانشجو ها توسطنامهپایان سامانه در شده اصلاح نامهپایان بارگذاری نظرات اصلاحی اساتید داور و انجام -6

 راهنما و مشاور اساتید ها توسطنامهپایان سامانه در اصلاحات بررسی و تایید -7

 داور اساتید ها توسطنامهپایان سامانه در اصلاحات بررسی و تایید -8

 هانامهپایان سامانه بررسی و تایید معاون پژوهشی دانشکده در -9

 ها توسط دانشجونامهداک در سامانه پایانایرانثبت کد رهگیری تائیدیه  -10

 ها توسط کارشناس پژوهش دانشکدهنامهپایان سامانه داک دربررسی و تایید کد رهگیری تائیدیه ایران -11

 آوا توسط دانشجوالتحصیلی از سیستم همدرخواست فارغ -12

 حساب دانشگاه نیست.کارهای اداری تسویهنامه است و روز اتمام التحصیلی روز دفاع از پایانتاریخ فارغ 

 مدیر گروه در اتوماسیون مکاتبات واحد و کارنامه تحصیلی دانشجو به نویس نامه تطبیقپیش بررسی درخواست دانشجو، ارسال -13

 روز کاری( 3توسط کارشناس آموزش دانشکده )حداکثر 

یق واحد و ارجاع آن به معاون آموزشی دانشکده توسط مدیر گروه نویس نامه تطببررسی کارنامه تحصیلی دانشجو، تکمیل پیش -14

 روز کاری( 3)حداکثر 

 روز کاری( 1بررسی، امضا و ارسال نامه به آموزش کل توسط معاون آموزشی دانشکده )حداکثر  -15

 لکارشناس آموزش ک التحصیل )غیرفعال( توسطبررسی و تغییر وضعیت تحصیلی دانشجو از در حال تحصیل )فعال( به فارغ -16

 آوای خود را چک کند.دانشجو باید هر روز سیستم هم 

حساب التحصیل )غیرفعال(، تسویهدانشکده بعد از تغییر وضعیت تحصیلی دانشجو به فارغ آموزش به دانشجو حضوری مراجعه -17

 دانشجوحساب امضا شده از کارشناس آموزش دانشکده توسط داخل دانشکده و دریافت فرم تسویه

 مراجعه حضوری دانشجو به آموزش کل برای تسویه حساب نهایی -18

 

 
 
 
 
 
 



 24اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 یکارشناس ی دانشجویانلیالتحصروال فارغ

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

و ماقبل(:  96واحد، کامپیوتر )ورودی  142 شدن برق: نهایی ثبت از پس توسط دانشجو آواهم سیستم التحصیلی ازدرخواست فارغ -1

 واحد 143و مابعد(:  97واحد و کامپیوتر )ورودی  141

 شود.ثبت نهایی شدن شامل نمرات دروس کارآموزی و پروژه نیز می 

 شناس راگر دانشجو تعداد واحد بیشتری را گذرانده باشد، ابتدا باید دانشجو به مدیرگروه درخواست بدهد تا ایشان از طریق کا

 التحصیلی نماید.آموزش دانشکده اقدام به حذف درس مذکور نماید و سپس اقدام به درخواست فارغ

  دانشجو باید تعداد دروس عمومی، پایه، اصلی و تخصصی الزامی، انتخابی و اختیاری خود را همواره با چارت ارائه شده از طرف

 قدام به درخواست نماید.گروه مقایسه نماید و پس از اطمینان از عدم مغایرت ا

 حساب دانشگاه نیست.التحصیلی روز ثبت آخرین نمره است و روز اتمام کارهای اداری تسویهتاریخ فارغ 

مدیرگروه در اتوماسیون مکاتبات  و کارنامه تحصیلی دانشجو به تطبیق واحد نویس نامهپیش بررسی درخواست دانشجو، ارسال -2

 روز کاری( 3)حداکثر توسط کارشناس آموزش دانشکده 

تطبیق واحد و ارجاع آن به معاون آموزشی دانشکده توسط مدیر گروه  نویس نامهبررسی کارنامه تحصیلی دانشجو، تکمیل پیش -3

 روز کاری( 3)حداکثر 

 روز کاری( 1بررسی، امضا و ارسال نامه به آموزش کل توسط معاون آموزشی دانشکده )حداکثر  -4

 التحصیل )غیرفعال( توسط کارشناس آموزش کلوضعیت تحصیلی دانشجو از در حال تحصیل )فعال( به فارغبررسی و تغییر  -5

 آوای خود را چک کند.دانشجو باید هر روز سیستم هم 

حساب داخل التحصیل )غیرفعال(، تسویهدانشکده بعد از تغییر وضعیت تحصیلی دانشجو به فارغ آموزش به دانشجو حضوری مراجعه -6

 حساب امضا شده از کارشناس آموزش دانشکده توسط دانشجوانشکده و دریافت فرم تسویهد

 مراجعه حضوری دانشجو به آموزش کل برای تسویه حساب نهایی -7

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 25اقدام یا درخواست شماره 

 

 

 
 معاونت پژوهش و فناوری

 مالی مقالاتلیست اطلاعات مربوط به تشویق  چک

 

 

 عنوان مقاله 

  انگلیسی:

  فارسی:
 

  و مجله مشخصات مقاله

 کوتاه          کامل      نوع مقاله:

 Q1           Q2           Q3          Q4     چارک مقاله: ISI            Scopus              ISC     نمایه مقاله:

  :برای مقالات در مجلات داخلی تاریخ چاپ/ مقالات در مجلات خارجی برای تاریخ انتشار آنلاین

  :یا کد مقاله DOI  :(Issue) شماره  :(Volume) دوره

  Impact Factor (IF)  ISSN  :عنوان مجله
 

  مقاله مستخرج از:         
       ای  نامه کارشناسی ارشد/ دکتری حرفهپایان -1

           Q1   مقاله اصلی مستخرج از رساله دکتری تخصصی با چارک  -2

 مقاله دوم و به بعد مستخرج از رساله دکتری تخصصی   -3

  مقاله مستخرج از طرح پژوهشی  -4

  3و  2، 1مقاله مستقل غیر از موارد  -5

  چارک مقاله:  نمایه مقاله: ت:اسمقاله اصلی که برای دفاع از رساله دکتری تخصصی ارائه شده *توجه: 

  :اصلی  عنوان مقاله
 

 شند: بامیمالی دریافت تشویق  متقاضیاعضای هیئت علمی دانشگاه ارومیه مشارکت کننده در مقاله  حاضر که 

 علمیپنجمین عضو هیئت  چهارمین عضو هیئت علمی سومین عضو هیئت علمی دومین عضو هیئت علمی اولین عضو هیئت علمی 

      خانوادگی نام و نام
 

 مقاله حاضر )اساتید و دانشجویان( اطلاعات تمامی نویسندگان 

 نویسنده پنجم نویسنده چهارم نویسنده سوم نویسنده دوم نویسنده اول 

      خانوادگی نام و نام

      دانشگاه

      ایمیل دانشگاهی هیئت علمی

  هیئت علمی  دانشجو   علمیهیئت  دانشجو  هیئت علمی  دانشجو  هیئت علمی  دانشجو  هیئت علمی  دانشجو 
 

 

 سایر اطلاعات مقاله: 

  خیر           نامه/رساله تقاضا محور یا طرح ارتباط با صنعت است؟       بلی آیا مقاله مستخرج از پایان -1

 خیر           به چاپ رسیده است؟     بلی )خارج از دانشگاه ارومیه( های معتبر سراسری داخل کشور آیا مقاله با مشارکت اعضای هیئت علمی دانشگاه -2

  خیر           های خارج از کشور به چاپ رسیده است؟        بلی آیا مقاله با مشارکت اعضای هیئت علمی دانشگاه -3

 خیر          بلی    است؟  200های معتبر زیر و سایر نظام شانگهای، کیو.اس، لایدن، تایمزالمللی بندی بینهای رتبهآیا رتبه دانشگاه اعضای هیئت علمی خارج از کشور در نظام -4

 خیر           بلی     جزو مقالات پراستناد یا داغ است؟آیا مقاله  -5

 خیر           بلی       به چاپ رسیده است؟   Science گروه و یا Nature گروه مجلاتآیا مقاله در  -6

 خیر           است؟    بلی به چاپ رسیده  10در مجلات با ضریب تاثیر بالای آیا مقاله  -7
 

 

 :لیست شودپیوست چکبایستی که می یمستندات
 فایل مقاله   -1

 نامه/ رساله با ذکر درصد اشتراکپایانحکم پروپوزال  -2

 نامه/ رسالهمستندات صورتجلسه دفاع از پایان -3

 حکم طرح با ذکر درصد اشتراک -4

 نامه/رساله یا قرارداد ارتباط با صنعت و مدارک مربوط به واریز وجه از سوی کارفرمامستندات قرارداد تقاضامحور بودن پایان -5

 است در تسهیل یا تسریع امور موثر باشد.دیگر مواردی که ممکن  -6

 

                                                                  :   و امضاء تاریخ  :متقاضیخانوادگی نام و نام

 

 



 25اقدام یا درخواست شماره 

 

 (هیئت علمی) محاسبه حق التحقیق تشویق مقاله = (1)ستون *( 2*)ستون  ]1 +( 3مجموع ضرایب ستون )[

 (دانشجو) محاسبه حق التحقیق تشویق مقاله  ={(1ستون )* ]1 +( 3مجموع ضرایب ستون )[}/ دانشجو()تعداد 

 1ستون  2ستون  3ستون 

0.25 
نامه کارشناسی ضریب چاپ مقاله از پایان

 ارشد

  )%( سهم نویسنده متقاضی

 برای مقاله مستخرج از تزاز حکم پروپوزال 

 یا

 برای مقاله غیرمستخرج از تز 5از جدول 

 
، نفر از تز )نویسنده مسؤول در مقالات غیرمستخرج

 اول محسوب میشود(

 4مبلغ مبنا از جدول 

0.2 
ضریب مشارکت با اعضای هیات علمی 

 داخل کشور

0.3 (1) 
ضریب مشارکت با اعضای هیات علمی 

 (200)رتبه دانشگاه زیر  خارج کشور

 پراستناد یا داغضریب  مقاله  1

1+0.06*IF 

 ضریب برای  مقاله چاپ شده در مجلات

 Scienceو گروه  Natureگروه 

برای  مقاله چاپ شده در مجلات با  و

 10ضریب تاثیر بالای 

0.5 
نامه/رساله تقاضا محور یا طرح پایان

 ارتباط با صنعت

   

 )ریال( = مبلغ حق التحقیق 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 26اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 پاداش مقالهمالی روال ارسال مدارک 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 توسط عضو هیات علمی مکاتبات اتوماسیون طریق ازمعاون پژوهشی دانشکده ارسال مدارک زیر به  -1

  مقالات یمال قیاطلاعات مربوط به تشو ستیلچک فرم 

 فایل مقاله 

  گواهیIF  یاSJR (ISI ،Scopus  و یاISC) 

 نامهحکم پروپوزال برای مقالات مستخرج از پایان 

 دانشجو )در صورت وجود( شماره حساب بانک ملی 

 دانشجو )در صورت وجود( شماره بیمه تامین اجتماعی 

  خانوادگی، نام نویسندگان هیات نام و نام، کلمه اول مقاله 8 ،پاداش مالی مقاله"در اتوماسیون مکاتبات شامل عنوان نامه

 باشد. "علمی داخل دانشگاه، نام دانشجو )در صورت وجود(

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 27شماره اقدام یا درخواست 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 تعریف طرح پژوهشی درون دانشگاهیروال 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 مراجعه به سامانه اطلاعات پژوهشی و بخش پیشنهاد طرح پژوهشی -1

 پژوهشی جدیدایجاد یک طرح  -2

 تکمیل اطلاعات مورد نیاز طرح -3

 بررسی و تایید مدیر گروه -4

 بررسی و تایید معاون پژوهشی دانشکده و ارسال به داوری -5

 بندی نظرات داوران توسط معاون پژوهشی دانشکده و ارسال مجدد به عضو هیات علمی در صورت نیاز به اصلاحاتبررسی و جمع -6

 پژوهشی دانشکده و تنظیم صورتجلسه موافقت با طرح پیشنهادیطرح در شورای  -7

 ارسال به معاونت پژوهشی دانشگاه توسط معاون پژوهشی دانشکده -8

 دانشگاهی با ذکر تاریخ شروعتایید نهایی در شورای پژوهشی دانشگاه و ارسال نامه تصویب طرح درون -9

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 28اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 تکمیل گرنت سالانه روال

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 مراجعه عضو هیات علمی به سامانه اطلاعات پژوهشی دانشگاه -1

 تکمیل تمامی اطلاعات پژوهشی توسط عضو هیات علمی -2

 سال مربوطهثبت درخواست گرنت  -3

 بررسی اولیه معاونت پژوهشی دانشکده و ارسال به معاونت پژوهشی دانشگاه -4

 بررسی و اعلام گرنت تخصیص سافته سال برای عضو هیات علمی -5

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 29درخواست شماره اقدام یا 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 پیشرفتههای فناوری

 تعالیبسمه

 

 

 درخواست ارتقا پایه روال

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 مراجعه عضو هیات علمی به سامانه اطلاعات پژوهشی دانشگاه -1

 تکمیل تمامی اطلاعات پژوهشی توسط عضو هیات علمی -2

 پایهثبت درخواست ترفیع  -3

 بررسی اولیه و تایید درخواست توسط مدیر گروه و ارسال به معاونت پژوهشی و آموزشی دانشکده -4

 تایید توسط معاونت پژوهشی و آموزشی و ارسال به رییس دانشکده -5

 تایید رئیس دانشکده و ارسال به معاونت آموزشی و پژوهشی دانشگاه -6

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 30اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 ترجمه کتاب ای فیروال درخواست تال

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 مراجعه به سامانه اطلاعات پژوهشی و بخش درخواست تالیف یا ترجمه کتاب -1

 درخواست جدید ایجاد یک -2

 تکمیل اطلاعات مورد نیاز درخواست تالیف و ترجمه کتاب -3

 بررسی و تایید معاون پژوهشی دانشکده و ارسال به داوری -4

 بندی نظرات داوران توسط معاون پژوهشی دانشکده و ارسال مجدد به عضو هیات علمی در صورت نیاز به اصلاحاتبررسی و جمع -5

 شی دانشکده و تنظیم صورتجلسه موافقت با طرح پیشنهادیطرح در شورای پژوه -6

 ارسال به معاونت پژوهشی دانشگاه توسط معاون پژوهشی دانشکده -7

 تایید نهایی در شورای پژوهشی دانشگاه و ارسال نامه موافقت با تالیف یا ترجمه کتاب -8

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 31اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 
 گذراندن دوره فرصت مطالعاتی جامعه و صنعت برای اعضای هیئت علمیروال درخواست 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

ارائه درخواست گذراندن دوره توسط عضو هیئت علمی به گروه به همراه اطلاعات مربوط به موسسه )سازمان یا صنعت( مورد نظر،  -1

صفحه، مدت زمان دوره با ذکر تاریخ شروع، نوع گذراندن دوره به شکل  2الی  1عنوان و توضیح )پیشنهاده( طرح پژوهشی مورد نظر در 

 ائه نامه موافقت سازمان یا صنعت میزبان عضو هیئت علمی با گذراندن دوره تمام وقت یا پاره وقت، ار

 تنظیم صورتجلسه گروه مبنی بر موافقت با گذراندن دوره فرصت مطالعاتی در سازمان یا صنعت مورد نظر -2

 ارسال مستندات و نیز صورتجلسه گروه به معاونت پژوهشی دانشکده توسط عضو هیئت علمی یا مدیرگروه -3

 طرح موضوع در شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده و تنظیم صورتجلسه موافقت با گذراندن دوره مزبور -4

 ارسال موضوع و مستندات به معاونت پژوهشی دانشگاه جهت بررسی و اعلام موافقت یا مخالفت با گذراندن دوره مزبور -5

 ئیسه جهت بررسی درخواست و تایید نهاییدر صورت موافقت معاونت پژوهشی دانشگاه، ارسال به هیئت ر -6

 سایر اقدامات قانونی مورد نیاز مطابق مقررات دانشگاه -7

 

های ماهیانه پیشرفت دوره توسط عضو هیئت علمی به معاونت پژوهشی دانشکده تحویل گردد و بایستی گزارش* پس از شروع دوره می

مه پوششی موضوع و گزارش را به مدیریت فناوری و ارتباط با جامعه دانشگاه معاونت پژوهشی دانشکده پس از بررسی به همراه یک نا

 کند. ارسال می

** در صوت نیاز به تمدید دوره به هر علتی منجمله عدم خاتمه موضوع پژوهشی، هیئت علمی درخواست تمدید را به گروه ارائه و سپس 

نشکده جهت طرح در شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده و تنظیم صورتجلسه موافقت گروه تنظیم و مدارک به معاونت پژوهشی دا

صوتجلسه موافقت شورا و سپس ارسال به مدیریت فناوری و ارتباط با جامعه جهت هر گونه اقدام مقتضی مطابق با مقررات تحویل داده 

 شود. می

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 32درخواست شماره اقدام یا 

 

 
برق، کامپیوتر و ه دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 
 گذراندن دوره فرصت مطالعاتی خارج از کشور برای اعضای هیئت علمیروال درخواست 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

های ارائه درخواست گذراندن دوره به همراه اطلاعات مربوط به موسسه مورد نظر جهت اعزام شامل نام موسسه، رتبه موسسه در نظام -1

 ی بین المللی، عنوان و توضیح کلی طرح پژوهشی مورد نظر توسط عضو هیئت علمی به گروه بندرتبه

 نامه ارتقاء و شیوه نامه فرصت مطالعاتی اعضای هیئت علمی دانشگاه توسط گروه بررسی پرونده متقاضی و امتیازدهی مطابق آیین -2

 ت مطالعاتی و اعلام امتیازات متقاضیتنظیم صورتجلسه گروه مبنی بر موافقت با گذراندن دوره فرص -3

 ارسال مستندات و نیز صورتجلسه گروه به معاونت پژوهشی دانشکده توسط عضو هیئت علمی یا مدیرگروه -4

 طرح موضوع در شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده و تنظیم صورتجلسه موافقت با گذراندن دوره مزبور -5

 ژوهشی دانشگاه جهت بررسی و اعلام موافقت یا مخالفت با گذراندن دوره مزبورارسال موضوع و مستندات به معاونت پ -6

 در صورت موافقت معاونت پژوهشی دانشگاه، ارسال به هیئت رئیسه جهت بررسی درخواست و تایید نهایی -7

 سایر اقدامات قانونی مورد نیاز مطابق مقررات دانشگاه -8

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 33اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 از گرنت یو مصرف یپژوهش ،یآموزش یکردهانهیروال درخواست هز

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 grant.urmia.ac.irمراجعه عضو هیات علمی به سامانه مدیریت ژپوهانه اساتید به آدرس  -1

 ثبت درخواست با ذکر عنوان و پیوست مستندات شامل فاکتور، ... -2

 تایید معاونت پژوهشی دانشکده در سامانه -3

 کرد با امضای فیزیکی به همراه نامه پوششی توسط عضو هیات علمی به معاون پژوهشی دانشکدهتحویل اصل مدارک هزینه -4

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 34اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 
 یدولت یدانشگاه هاسایر  انیدانشجو یمشاوره برا ایدوم  ییروال درخواست استاد راهنما

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

ارائه درخواست موافقت با استاد راهنمایی دوم یا مشاوره توسط عضو هیئت علمی به گروه به همراه اطلاعات دانشجو، موضوع  -1

 نامه/رساله، مقطع و دانشگاه مقصدپایان

 تنظیم صورتجلسه گروه مبنی بر موافقت با استاد راهنمایی دوم یا مشاوره عضو هیئت علمی -2

 ارسال مستندات و نیز صورتجلسه گروه به معاونت پژوهشی دانشکده توسط عضو هیئت علمی یا مدیرگروه -3

 شکده و تنظیم صورتجلسه موافقت با استاد راهنمایی دوم یا مشاوره عضو هیئت علمیطرح موضوع در شورای آموزشی و پژوهشی دان -4

 ارسال موضوع و مستندات به معاونت پژوهشی دانشگاه جهت بررسی و اعلام موافقت یا مخالفت با درخواست مزبور -5

 گردد. لسه شورا درج و ارسال میدر صورت موافقت شورای پژوهش و فناوری دانشگاه با درخواست مزبور، موضوع در صورتج -6

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 35اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 کالا دیروال درخواست خر

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 http://assets.urmia.ac.ir/#/Uauthمراجعه به سامانه سیستم اتوماسیون تدارکات، انبار و اموال به آدرس  -1

 ایجاد درخواست جدید و انتخاب قلم درخواست مربوطه -2

 بررسی و تایید مدیر گروه -3

 بررسی و تایید رئیس دانشکده -4

 پیگیری توسط کارپرداز دانشکده -5

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 36اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 مرخصی روزانهروال درخواست 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 http://rollcall.urmia.ac.ir/Atlas/Login.aspxمراجعه به سامانه اطلس به آدرس  -1

 گردد. انتخاب می "های ثبت شدهدرخواست"از بخش عملیات محور گزینه  -2

 گردد.نسبت به ثبت مرخصی ساعتی یا روزانه اقدام می "درج"با استفاده از گزینه  -3

 تایید عضو هیئت علمی/یاوران علمی و ارسال به مسئول مستقیم.-4

 اداری دانشگاه. تایید مسئول مستقیم در سامانه اطلس و ارسال به امور -5

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 37شماره اقدام یا درخواست 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 
 جذب دانشجویان پسادکتری روال درخواست

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

آمادگی جهت گذراندن دوره پسادکتری با ذکر ارائه دو درخواست یکسان خطاب به مدیر گروه و نیز معاونت پژوهشی مبنی بر اعلام  -1

نام هر یک از اساتید میزبان و نیز موضوع و مدت زمان پژوهش در متن درخواست، تکمیل پیشنهاده طرح پسادکتری مطابق با ساختار 

یز صی( و نپژوهشی، ارائه آخرین مدرک تحصیلی )دکتری تخص-و قالب پیشنهاده رساله دکتری تخصصی، ارائه آخرین رزومه علمی

 مدارک هویتی )شناسنامه و کارت ملی( توسط متقاضی پسادکتری به گروه مربوطه.

تنظیم صورتجلسه گروه مبنی بر موافقت با جذب متقاضی پسادکتری، موضوع پژوهش، تعیین اساتید میزبان و درصد میزبانی هر  -2

 تری از محل گرنت پژوهشی اساتید میزبان.یک و نیز تعیین میزان اختصاص حمایت مالی ماهیانه به متقاضی پسادک

 ارسال مستندات و نیز صورتجلسه گروه به معاونت پژوهشی دانشکده توسط مدیرگروه. -3

مبنی بر موافقت با جذب متقاضی پسادکتری، موضوع  دانشکدهطرح موضوع در شورای آموزشی و پژوهشی دانشکده و تنظیم صورتجلسه  -4

پژوهش، ترکیب اساتید میزبان و درصد میزبانی هر یک و نیز تایید تخصیص حمایت مالی ماهیانه به متقاضی پسادکتری از محل گرنت 

 پژوهشی اساتید میزبان.

 .پیشنهاده ارائه شده و ارسال جهت انجام اصلاحاتداور و اخذ نظرات داوری در ارتباط با  3ارسال پیشنهاده طرح پسادکتری به  -5

 ارسال موضوع و مستندات به معاونت پژوهشی دانشگاه جهت بررسی و اعلام موافقت یا مخالفت با درخواست مزبور. -6

 سایر اقدامات مطابق با درخواست معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه. -7

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 38اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 گذراندن طرح جایگزین خدمت بنیاد ملی نخبگان در دانشگاه روال درخواست

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

تسهیلات جایگزین خدمت مطابق مقررات بنیاد اقدام اولیه دانشجوی متقاضی در بنیاد ملی نخبگان و احراز نخبگی جهت دریافت  -1

 ملی نخبگان و نیروهای مسلح

مندی از تسهیلات جایگزین خدمت، اخذ نامه اعلام نیاز و موافقت دانشگاه با گذراندن دوره در صورت احراز نخبگی و امکان بهره -2

 سربازی دانشجوی متقاضی در دانشگاه

 دانشگاه امعهجارتباط با  و می دانشیار یا بالاتر( و تحویل نامه موافقت ایشان به بخش مدیریت فناوریالف( اخذ موافقت استاد میزبان )مرتبه عل

 اعلام نیاز و موافقت از مدیریت فناوری و ارتباط با جامعه دانشگاه )یا معاونت پژوهشی دانشگاه( نامهب( اخذ 

نخبگان و استعدادهای برتر نیروهای مسلح جهت تشکیل پرونده تشکیل پرونده توسط دانشجوی متقاضی با مراجعه به سایت مرکز  -3

 و سایر اقدامات

 جهت اطلاع از جزئیات اعزام( 10)مراجعه به مراکز پلیس+ توسط دانشجوی متقاضی گذراندن دوره آموزش سربازی -4

 دانشگاه مبنی بر گذراندنو موافقت به نامه اعلام نیاز  پاسخاخذ نامه موافقت مرکز نخبگان و استعدادهای برتر نیروهای مسلح در  -5

 در دانشگاهمتقاضی  دانشجوی دوره سربازی

 دانشگاه( جامعهارتباط با  و قرارداد با دانشگاه )مراجعه به بخش مدیریت فناوری عقدتهیه مدارک لازم جهت  -6

 ( آماده نمودن پیشنهاده طرح الف

 ( تایید استاد راهنماب

 ورتجلسه گروه آموزشی مربوطه مبنی بر موافقت با اخذ طرح پیشنهادی با استاد میزبان مربوطه( تنظیم صج

 فوق به معاونت پژوهشی دانشکده توسط استاد میزبانو مستندات ارسال مدارک  -7

 دانشگاه توسط معاونت پژوهشی دانشکده جامعهارتباط با  و به مدیریت فناوری و مستنداتارسال مدارک  -8

 قرارداد با دانشگاه  عقد -9

حویل ت( و توسط دانشجوی متقاضی ارسال قرارداد به مرکز نخبگان و استعدادهای برتر نیروهای مسلح )ترجیحاً بصورت حضوری -10

 گرفتن نامه شروع به کار

 و تحویل گزارش کار )هر سه ماه یک گزارش کار( تا پایان دورهدوره سربازی دانشجوی متقاضی شروع  -11

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 39اقدام یا درخواست شماره 

 

 انتخاب گردد.  Landscapeو با جهت  A 5**توجه: در موقع پرینت لطفا اندازه صفحه 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 های پیشرفتهدانشکده مهندسی برق و کامپیوتر و فناوری

 ------گروه مهندسی 

 -------دکتر -14011سال برنامه هفتگی نیم
----------@urmia.ac.ir 

 10-30/8 30/11-10 13-30/11 16-14 18-16 

      شنبه

      یکشنبه

      دوشنبه

      شنبهسه

      چهارشنبه



 40اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 رسید تجهیز آزمایشگاهفرم 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

..........................  گروه .................................. عضوهیئت علمی / همکار دانشکده .......................... ..........................با سلام، احتراماً اینجانب 

 ..........................تحویل گرفته و متعهد می گردم که در تاریخ  ................................... را در تاریخ ..........................تجهیز به شماره اموال  

 بصورت کامل و سالم به دانشکده برق و کامپیوتر عودت دهم.

 

م و نام خانوادگی، تاریخ و امضا                نا     

  

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 41اقدام یا درخواست شماره 

 

 
برق، کامپیوتر و ه دانشکد

 های پیشرفتهفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 هاروال امانت دادن تجهیزات دانشکده به سایر دانشکده

 ...................... تاریخ:

 ..................... ره:شما

 ...................پیوست: 

 

ارسال نامه به همراه زمان تحویل گرفتن و زمان عودت توسط عضوهیئت علمی )از طریق رئیس دانشکده  -1

 مربوطه( متقاضی به رئیس دانشکده

 ارجاع نامه توسط رئیس دانشکده به مسئول دفتر جهت بررسی و اقدام -2

تحویل و عودت تجهیز توسط مسئول دفتر با استعلام از متقاضی و ثبت در فرم ثبت شماره اموال و تاریخ  -3

 تحویل تجهیزات

امضائ تحویل گرفتن تجهیز توسط عضوهیئت علمی متقاضی و تحویل دادن آن به رئیس دفتر دانشکده  -4

 برق

ناس آن ارشبایگانی فرم تکمیل شده بالا در دفتر ریاست دانشکده و ارسال یک رونوشت از آن به مسئول ک -5

 آزمایشگاه و عضو هیئت علمی متقاضی

بازبینی دوره ای شش ماهه )آخر شهریور و آخر اسفند( و بررسی تجهیزات برگردانده شده یا تصحیح  -6

 جهت پیگیری تجهیزات برگردانده نشده

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 42اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 پیشرفته هایفناوری

 تعالیبسمه

 

 

 راهنمای استفاده از پروژکتورهای دانشکده

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

 مراحل کار با دستگاه کنترل پروژکتور   

 را وارد شیار موجود روی دستگاه نمائید.  RFIDتگ  -1

 منتظر بمانید تا پروژکتور کاملا روشن شده و آماده به کار گردد. -2

 سیستم خود را به یکی از دو روش زیر به پروژکتور وصل نمائید. -3

 الف( ارتباط بی سیم

پروژکتور اقدام به جستجوی توسط کلید روی دستگاه )با یک بار فشردن کلید  HDMIتنظیم ورودی پروژکتور روی  -

 ورودی متصل خواهد کرد.(

  Passwordمربوطه با  SSIDبه  Ezcastمربوط به ماژول بی سیم روی پرده توسط نرم افزار  Passwordو  SSIDبعد از نمایش  -

 نمایش داده شده وصل شوید.

 هد کرد.تصویر سیستم شما را به پروژکتور منتقل خوا Ezcastدر نرم افزار  Mirrorگزینه  -

 ب( ارتباط با سیم 

 توسط کلید روی دستگاه Computer 1تنظیم ورودی پروژکتور روی  -

را تحویل کرفته و وصل  VGAبه  HDMIنداشته باشد از مسئول کلاس ها مبدل  VGAدر صورتی که لپ تاپ شما پورت  -

 کنید.

تصویر هم در لپ تاپ شما و هم روی قرار دهید تا  Duplicateسیستم خود را روی حالت  WIN+Pتوسط کلید میانبر  -

 پروژکتور به صورت یکسان نمایش داده شود.

 در صورت پائین بودن کیفیت تصویر می توانید با تغییر رزولیشن تصویر سیستم خود آن را بهبود دهید.  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 43اقدام یا درخواست شماره 

 

 
ه برق، کامپیوتر و دانشکد

 پیشرفتههای فناوری

 تعالیبسمه

 

 

 مخصوص پروژکتورهای دانشکده Ezcastراهنمای دانلود نرم افزار 

 ...................... تاریخ:

 ..................... شماره:

 ...................پیوست: 

 

ها مراجعه و بخش اخبار و اطلاعیه /https://ece.urmia.ac.irبه سایت دانشکده به آدرس  Ezcastافزار جهت دانلود نرم

 نمایید. 

 

 

 

 

https://ece.urmia.ac.ir/

